\YMA FORMATION

Livret d'accueil - KYMA Formation

Bienvenue chez KYMA Formation !

Ce livret a pour objectif de vous présenter notre organisme, le déroulement de votre
formation ainsi que les informations pratiques nécessaires a votre accueil, votre
accompagnement et votre réussite.

1. Présentation de KYMA Formation

Kyma (kUpa), c’est le mot grec pour “vague”. Un symbole puissant pour illustrer

notre vision. La vie professionnelle, les finances, les projets : tout est fait de cycles, de
hauts et de bas. Notre mission ? Vous apprendre & naviguer. A tenir le cap face a
Uimprévu, a surfer les défis, et a transformer chaque vague en opportunité. Kyma
Formation, c’est U'art d’avancer avec méthode et sérénité.

Nos valeurs:
¢ Bienveillance et respect des personnes
e Adaptabilité etinclusion
e Qualité et accompagnement personnalisé
Nos domaines d'intervention :
« Education financiére
Coordonnées de l'organisme :
e Adresse: 28 Boulevard du Colombier — 35000 RENNES
e Téléphone:06.60.33.62.28
¢ Email: contact@kymaformation.fr

o Site internet : www.kymaformation.fr
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2. Equipe pédagogique et administrative

Organigramme Kyma Formation

Mélanie Renaud
Présidente de Kyma Formation
Intervenante / Animation et réalisation des formations
Identifie les besoins
Congoit et mettre & jour les programmes de formation
Gestion des partenariats
—
3!
Sébastien Ruchat Estelle Piau-Moreau <
Intervenant Intervenante E
Mandataire immobilier depuis 20 ans Avocate en droit des sociétés depuis 25 ans o
=9
Sabine RENOUARD <
Assistante Administrative & Commerciale E
Référente handicap >
p¥4

3. Informations pratiques
Accessibilité

KYMA Formation s'engage a accueillir les personnes en situation de handicap. Si vous
avez besoin d'un aménagement, merci de contacter notre référent handicap :

¢ Nom : RENOUARD Sabine

o Email/Téléphone : contact@kymaformation.fr— 06.60.33.62.28
Rappel des régles de vie collective

¢ Respect et courtoisie

o Confidentialité

e Ponctualité et assiduité

e Aucun comportement discriminant ou violent ne sera toléré
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4. Organisation de la formation
Objectifs pédagogiques
Les objectifs détaillés de votre formation vous sont remis dans le programme officiel.
Méthodes pédagogiques
e Présentiel
e Exercices, mises en situation, évaluations formatives
Evaluation & certification
e Modalités d'évaluation : questionnaires

e Remise de certificat de réalisation

5. Présence et assiduité

Justificatifs

Toute absence doit étre signalée et justifiée au plus tard dans les 24h.
Retards

Les retards fréquents ou injustifiés peuvent entrainer une exclusion ou la non-remise de
'attestation.

Feuilles d'émargement

Une signature est obligatoire en début et fin de session.

6. Reglement intérieur
Un exemplaire du réglement intérieur vous est remis et doit étre respecté.
Sécurité

e Numérosecours: 112
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7. Accompagnement & satisfaction

Nous attachons une grande importance a votre satisfaction.

Questionnaire d'entrée
Questionnaire de satisfaction a chaud
Questionnaire a froid

Possibilité de demander un entretien individuel

8. Traitement des données personnelles (RGPD)

Les données collectées sont utilisées uniquement dans le cadre administratif et

pédagogique de la formation et ne sont jamais transmises a des tiers sans votre accord.
Vous disposez d’un droit d’acces, de rectification et suppression sur simple demande.

9. Contacts utiles

Référent administratif : Sabine RENOUARD - contact@kymaformation.fr -
06.60.33.62.28

Référent pédagogique : Mélanie RENAUD - melanie@kymaformation.fr -
06.98.57.88.86

Référent handicap : Sabine RENOUARD - contact@kymaformation.fr -
06.60.33.62.28

Vous pouvez adresser toute réclamation a : contact@kymaformation.fr
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